
评建[2024]5 号

关于在学校企业微信网盘上传相关评估资料的通知

各单位：

为了更好地做好本科教育教学审核评估的材料准备工作，方便各单

位整理、上传和保存各类评估材料，学校评建办特在学校企业微信上开

设了“2024 年本科教育教学审核评估网盘”，并为各学院和相关职能部处

开设了相应的网盘（微盘）空间。

根据《关于做好新一轮本科教育教学审核评估校级支撑材料收集与

整理工作的通知》（评建〔2023〕1 号）、《关于各学院做好新一轮审核评

估各项准备工作的通知》（评建〔2023〕2 号）和《关于做好新一轮本科

教育教学审核评估院级支撑材料收集整理工作的通知》（评建〔2023〕4 号）

的具体要求，为进一步做好本次审核评估材料的整理和准备，方便大家

在迎评和评估期间对相关材料及时调用，请做好以下工作：

一、各学院

网盘中设置了“党的领导”“培养方案”“专业建设”“师德师风”“支

持服务”“达成度”“课程材料”“实践教学材料”“线上考试材料”“毕业

论文（设计）”“座谈访谈”“听课看课”“其他材料”13个一级文件夹。

各单位不得在网盘内对一级文件夹进行增减，可根据学院需要，在一级

文件夹下自主设置二级或三级文件夹来分类存放材料。

文件夹需重点上传评估指标体系中涉及“审核重点”材料的电子版



（包括但不限于）。

1、党的领导 （二级指标点 1.1 ）

（1）近三年学院坚持“以本为本”，学习研究落实“以本为本”的

专题会议记录整理（包括但不限于学院党委会议、党政联席会议、教师

大会等）。

（2）近三年落实立德树人根本任务的优秀成果或典型案例的整理汇

编，突出典型案例的宣传，学院育人成果展示及氛围布置。

（3）近三年营造“二级学院党委重视、院长落实”的本科教育氛围

方面采取的举措、成效等佐证材料，如育人成果上墙上网展示等。

（4）近三年学院领导深入教学一线情况（包括但不限于学院领导听

课、看课、参与教学工作会议记录、新闻稿等）。

2、 培养方案 （二级指标点 2.1 ）

该模块要求以本科专业为单位设立二级文件夹，上传以下材料：

（1）本专业正在执行的人才培养方案。上传之前请核查培养方案中

体现国家专业类标准的要素是否齐全，如学分设置、培养要求、课程结

构以及课程与毕业要求的关系矩阵图等。

文件命名格式：XX年版+专业名+人才培养方案，如 2021 年版法学专

业人才培养方案。

（2）培养方案修订过程的记录性材料（2018 年、2021 年版人才培

养方案的修订情况说明，突出修订重点和原则以及整体修订工作开展情

况，包括培养方案修订的论证会议纪要、论证报告、专家反馈修改意见

等材料）。



文件命名格式：XX 年版+专业名-材料名称，如：如 2021 年版法学专

业-人才培养方案论证报告。

（3）课程教学大纲（要与人才培养方案配套）。

文件命名格式：XX年版+专业名-课程教学大纲。如：2021 年版法学

专业-课程教学大纲

3、专业建设 （二级指标点 2.2 ）

（1）学院关于专业设置、专业建设制度相关文件，工作研讨情况、

会议记录等。

（2）近三年新专业申报调研论证材料、新增学士学位专业申报相关

材料。

4、师德师风 （二级指标点 4.1 ）

（1）学院师德师风建设的相关制度文件。

（2）学院在职称评审、岗位聘任、评奖评优等方面实行师德表现“一

票否决制”在制度中体现的材料。

（3）在党政联席会议、例会或专题会议中开展师德学习教育、研究

师德问题等的学习材料、会议记录等。

（4）师德先进典型案例、事迹材料（教师获奖的证书等）。

（5）师德师风建设宣传材料（官网、推文等渠道的师德先进宣传材

料等）。

（6）创造性地开展师德建设主题教育月活动相关材料。

5、支持服务 （二级指标点 5.4 ）

（1）学院领导干部和教师参与学生工作的具体制度规定和会议纪要



（如党员带班、学风建设、就业创业、困难资助、心理辅导等）。

（2）领导干部和教师为学生讲授思政课和专题党课的材料。

（3）近三年开展的相关活动（方案、图片、报道），如走访宿舍、

学生座谈会等。

6、达成度 （二级指标点 7.1 ）

（1）学院开展达成度评价的相关材料。

主要是指各专业对培养目标达成度与毕业要求达成度、课程目标达

成度等工作的相关文件，包括但不限于：

学院（专业）关于达成度工作的机制文件、执行方案、达成度报告

（委托第三方或自行分析均可）、调查问卷等。

（2）近三年学院在毕业生跟踪方面开展的具体工作情况（包括工作

方案、具体事项等）。

7、课程材料

本模块要求上传理论课的教学过程材料，要求分学期以课程为单位

设立二级文件夹。文件夹命名格式：学年学期+课程名-任教师名，如：

2022-2023-1 统计学-王 XX。

课程材料的采集周期为 2022-2023 学年至今。要求上传的课程范围：

国家级一流课程、省级一流课程；广州大学第八批、第九批星级课程等

的理论课；各专业核心专业基础课和专业课。其他课程按要求做好备查

准备，不用提前上传。

理论课材料要求：每个学期每门课程的文件夹中包括以下 7种材料，

文件夹内材料命名格式：学年学期+课程名称-材料名称，如：2022-2023-1



统计学-课程教学大纲。

（1）课程教学大纲（本课程）

（2）教学进度表。

（3）期末考试 A、B卷+标准答案。

（4）学生作业样本（不少于 5份，涵盖各成绩段）。

（5）平时成绩登记表。

（6）课程达成度分析报告或课程质量分析报告（认证类专业必备）

（7）教案（不上传网盘，老师个人留存备查）

注：学院可根据日常教学管理，以上 7 类材料也可自主分类设置二

级文件夹存放。

8、实践教学材料

本模块要求上传实验课和集中性实践环节的教学过程材料，分学期

以实验课程、实践教学项目为单位建立二级文件夹。文件夹命名格式：

学年学期+课程名-任教师名，如：2022-2023-1 大学物理实验 I-王 XX。

实践教学材料的采集周期为 2022-2023 学年至今。要求上传国家级

一流课程、省级一流课程、广州大学第八批、第九批星级课程等课程中

的实验、实践类课程、各专业核心专业实验课、集中实践类课程。其他

材料按要求做好备查准备，不用提前上传。

A．实验课

实验课教学材料要求：每个学期每门课程的文件夹中包括以下 7 种

材料， 文件夹内材料命名格式：学年学期+课程名称-材料名称，如：

2022-2023-1 大学物理实验 I -课程教学大纲。



（1）实验课教学大纲

（2）实验教学进度表（2022-2023 学年至今）。

（3）实验教学指导书（2022-2023 学年至今）。

（4）学生实验报告样本（每个实验项目不少于 5 份，涵盖各成绩段）

（5）实验课平时成绩登记表（2022-2023 学年至今）。

（6）课程达成度报告或课程质量分析报告（认证类专业必备）

（7）授课教案（不上传网盘，老师个人留存备查）

B．集中性实践教学

各专业人才培养过程的集中实践环节教学材料。如各类见习、实习、

课程设计等集中实践环节的材料及人才培养的典型案例。

每个学期每门实践环节的二级文件夹中包括但不限于以下内容：

（1）实习类：各类实习（见习）计划、实习（见习）指导书、实习

（见习）日记样本、实习（见习）报告样本；

（2）课程设计类：课程设计项目任务书、指导书、学生课程设计作

业成果样本等等。

每类学生成果样本数量应不少于 5 份，并涵盖各成绩段。

文件夹内材料命名格式：学年学期+课程名称-材料名称，如：

2022-2023-1 毕业实习-毕业实习计划。

9、线上考试材料

2022-2023 学年第一学期线上考试材料，文件种类、归档和命名按学

校《关于 2022-2023 学年第一学期本科生考试试卷电子归档规范和要求》、

《关于大学英语课程的电子试卷归档的工作指引》中的要求执行。



各学院在上传前，务必检查每个文件夹，确保里面的材料可以打开

查看，以备专家调阅。

10、毕业论文（设计）

（1）学院制定的本科毕业论文管理规定、学院毕业论文（设计）工

作方案、毕业论文（设计）前期检查、中期检查、后期安排等毕业论文

（设计）过程管理相关材料。

（2）各学院毕业论文系统管理员一键下载学院近三年的毕业论文

（设计），操作步骤如下：登录系统→选择学年→答辩管理→论文归档→

一键下载。

因下载的毕业论文（设计）占用空间太大，学院不用上传网盘，但

请各学院务必将电子版下载后备份多份，以便评估期间随时调阅上传。

11、座谈访谈

评估期间专家座谈访谈的录音及文字整理材料。

12、听课看课

评估期间听课看课的过程性材料，暂不用上传。

13、其他材料（含质量保障、教师队伍、学生发展等）

学院需要上传的其他特色、亮点材料，包括但不限于质量保障、教

师队伍、学生发展等方面的材料。

二、各职能部处

网盘中设置了“自评报告支撑材料”、“服务本科教育教学人才培养

相关材料”、“其他材料”3 个文件夹。



文件夹需重点上传评估指标体系中涉及“审核重点”材料的电子版

（包括但不限于）。

1、自评报告支撑材料：对照本单位负责的“审核重点”自评报告，

上传完整、系统、规范的支撑材料。

2、服务本科教育教学人才培养相关材料：本部门为本科教育教学人

才培养服务的相关材料，围绕学校办学目标与定位，落实立德树人根本

任务，以“三全育人”、“以本为本”等方面展开，涉及的相关数据须与

《广州大学 2022-2023 学年本科教学质量报告》数据一致。

3、其他材料：职能部处特色材料。

三、上传材料要求及注意事项

类

型
文件夹

25 日前按要求上传

（特别注意加粗内容）

材料整理后

备查
评估期间使用

学

院

1-“党的领导” √

2-“培养方案” √

3-“专业建设” √

4-“师德师风” √

5-“支持服务” √

6-“达成度” √

7-“课程材料” √（部分） √（部分）

8-“实践教学材料” √（部分） √（部分）

9-“线上考试材料” √



10-“毕业论文（设计）” √

11-“座谈访谈” √

12-“听课看课” √

13-“其他材料” √

职

能

部

处

1-自评报告支撑材料 √

2-服务本科教育教学

人才培养相关材料
√

3-其他材料 √

注：以上相关文件夹资料无论是已提前上传网盘的还是整理后备查

的，在评估期间接到具体指令后，都应将所调取的材料准确及时地上报

给学校评估办。

请各学院和相关职能部处按照要求分类整理，分类上传，相关文件

夹资料于 3月 25 日前上传完毕，4 月初学校将开展审核评估线上评估模

拟演练。

（联系人：俞健 13560180864）

附件：学校企业微信“微盘”操作指南

广州大学审核评估与建设工作办公室

2024 年 3月 14 日



附件：学校企业微信“微盘”操作指南

1、 登录学校企业微信，进入“微盘”

（1） 电脑端：如下图所示

（2） 手机端：进入工作台，找到微盘图标

2、 进入“微盘”后，找到对应文件夹界面



（1） 电脑端：界面如下图所示

（2） 手机端：界面如下图所示



3、 点开对应文件夹，即可进行上传、预览、下载相应的评估材料。

4、 各单位可以根据自身材料分类需求，在已设立的 13 个一级文件夹

内的“新建”功能（位于右上角）增加二级文件夹。


