
关于做好2024年师范类专业联合认证

材料收集整理工作的通知

各相关学院：

为进一步做好我校 2024年师范类专业联合认证工作，

根据广东省教育研究院要求，下半年专家入校考查的历史

学（师范）、英语（师范）、数学与应用数学（师范）、

小学教育等专业需根据师范类专业二级认证工作内容，结

合专业实际，收集、整理各类材料，现就材料准备工作通

知如下：

一、材料类别及完成时间

1.自评报告支撑材料：对照专业认证二级指标进行梳

理，用于支撑或证明自评报告所述内容的相关材料。自评

报告支撑材料需在9月10日前完成。

2.进校前预审材料：包括进校材料、案头材料、其他

材料三类。所有材料需在9月16日前完成，其中进校材料需

在9月20日前上传师范类专业认证系统。

3.进校中调阅材料：包括听看课表、近三年课程教学

资料及考核材料（理论及实验）、近三届毕业论文（设

计）材料、近三届学生教育实习档案、访（座）谈清单

等。所有材料需在9月25日前完成。



4.专业自评报告补充说明汇报材料：用于专业见面会

中专业负责人就自评报告进行的补充说明。材料需在9月25

日前完成。

二、材料内容清单及注意事项

1.自评报告支撑材料：

自评报告支撑材料需要添加目录和页码，打印成本入

校前一天放置专家会议室。

2.进校前预审材料：

类别 序
号 内容 注意事项

进校

材料

1 自评报告 在进校前两周上传，若

认证管理系统不能正常

运行，请专业单独提供

自评报告 WORD 版，方

便专家进行标注。

2 教学状态数据分析报告

3 专业人才培养方案

4 专业课程教学大纲

案头

材料

1 进校考查期间的课表（第一

天）
1.案头材料模板由专业

负责人从认证管理系统

中下载；若认证管理系

统不能正常运行，由

学校联系秘书获取；

2.进校考查期间的课表

（第一天）、进校考查

期间的课表（第二天）

分别对应学校见面会当

天、第二天；

3.毕业5—10 年校友名

单中需备 注说明可以参

加访（座）谈的人员，

要求毕业5年左右、来自

不同单位、人数在15-20

名；

2 进校考查期间的课表（第二

天）

3 专业任课教师名单

4 在校学生名单

5 毕业 5—10 年校友名单

6 用人单位一览表

7 职能部门负责人人员名单

8 校级领导人员名单

9 院系及专业负责人人员名单

10 近三届毕业论文（设计）清

单

11 试卷或课程考核资料清单（



类别 序
号 内容 注意事项

4.实习实践材料清单

应涵盖最近三年；

5.校内外教育实习基

地一览表需备注说明

可以参加访（座）谈

的单位，数量在10-15

家。

近三年）

12 实习实践材料清单

13 该专业本学期的课表（教学

大纲）

14 教学管理文件清单

15 支撑材料清单

16 校内外教育实习基地一览表

17 实验教学中心及专业教学实

验室清单

其他

材料

1 集中考查期间一周课表（必

选）

信息应包括：序号、日

期、节次、上课时间、

课程名称、课程性质、

学分、上课班级、上课

地点、任课教师及职称

等。

2

视频资料（可选）

专业各类视频资料一览

表，可以包括课程视

频、各类教学实验室视

频、教师技能实训室视

频、实习基地视频等。

3 专业认为需要提供的其他材

料（可选）

如近三届专业就业质量

报告、至少一年的专业

教学质量报告。

4 《专家组现场考查工作指南》

（不需上传系统，学校

统一印刷，印刷前请秘

书审稿）

其中案头材料需要添加目录和页码，打印成本，印制

6套，在入校前一天放置专家及秘书房间。

3.进校中调阅材料及要求

类型 内容 注意事项



类型 内容 注意事项

听（看）

课

1.课程类型包括但不限于专业核心

课程、教师教育课程、通识教育课程

等。

2.专家组由 5 名专家构成，每位

专家能够听课/看课不少于2门。

课程资料

(含理论/

实验）

1.最近三年用于评价毕业要求达成

的专业核心课程（含课程化的教育见

习、实习、研习）相关材料，具体包

括：

（1）课程（或教学环节）教学资

料。包括课程教学大纲、教案（电子

版）、教材名称及目录、最近一次课程

质量评价报告（或课程目标达成评价报

告）等；

（2）课程试卷及过程考核材料。

包括该课程近三 年各类考核的要求

（如试卷、作业、小论文、实验报告

等）、课程评分标准、近三年学生各类

考核成绩记录和总成绩清单（过程性考

核和结果性考核）、最近一次课程试卷

分析报告，同时提供被抽调学生的试卷

及过程考核资料。

2.每位专家至少抽调2门课程试卷

（考核材料），每门课程至少抽调10份

学生试卷（考核材料），并保证抽调试

卷均衡覆盖优中差三个层次。

如有新开

课程、或不连

续 开 展 的 课

程，需在课表

上标注说明，

以免专家无法

调取对应的考

核材料专家根

据专业提供的

清单抽取，必

要时可经秘书

与专业协商，

抽调清单以外

的材料。

毕业论文

（设计）

1.最近三届学生毕业论文（设计）

相关材料，具体包括：

（1）教学资料。包括课程教学大

纲，最近一次课程目标达成情况评价报

告；（2）被抽调学生的毕业论文（设

计）整套材料。包括任务书、开题报

告、文献翻译（原文+译文）、毕业论

文（设计）文本，以及指导教师指导过

程记录、中期检查、各类评阅记录、答

辩记录、成绩评定结果等电子文档；

1.专业给专家

组提供临时查

阅账户进入学

校论文管理信

息系统查看；

2.专家根据专

业提供的清单

抽取，必要时

可经秘书与专



类型 内容 注意事项

2.每位专家至少抽调两届学生共10

份毕业论文 （设计）文本，以及指导

教师指导过程记录中期检查、各类评阅

记录、答辩记录、成绩评定结果等电子

文档。

业协商，抽调

清单以外的材

料。

教育实习

档案

1.最近三届学生教育实习材料清

单，具体包括：

（1）教学资料。教育实习环节的

教学大纲、教学日历、考核评分标准、

学生总体考核成绩单和最近一次课程目

标达成情况评价与改进报告。

（2）被抽调学生的教育实习档

案。包括学生的实习日记、实习报告、

成绩评阅记录等电子文档。

2.每位专家至少抽调两届学生共

10份教育实习档案。

1.抽取的样本

可以视专业人

数自行确定，

以一个行政班

/一个年级组

为单位随机

抽取；

2.专家根据专

业提供的清单

抽取，必要时

可秘书与专业

协商，抽清单

以外的材料。

访（座）

谈名单

专业应根据专家组选定的各类访

谈名单，向专家组提供被访人的联系方

式，告知被访人做好时间安排。同时与

专家组秘书协商根据日程组织视频集体

或个别访（座）谈会议。为保证访

（座）谈的真实性，参加访（座）谈人

员在访（座）谈时应主动向专家出示证

明其身份的证件（工作证或学生证）。

1.学院采用固

定座谈室，并

保证访谈人员

能在预定时间

内固定访谈室

就位；

2.无关人员不

参与座谈访

谈。

4.专业自评报告补充说明汇报材料要求

基于师范类专业认证标准，围绕主线与底线，介绍专

业开展认证情况，说明自评报告中未覆盖的内容，不与自

评报告重复。汇报时间大约10分钟。



三、注意事项

1.各专业组织专人负责材料的收集与整理工作，确保

各项材料齐全、准确。专业负责人还需定期跟踪材料的准

备进度，及时催促未提交或未完成的材料，确保所有材料

按时提交。

2.学院做好所有材料的审查工作，关注材料的逻辑

性和一致性，确保各项材料之间能够相互印证，形成完

整的证据链。

教务处

教师发展与教学评估中心

2024年7月3日
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